ตัวอย่างหนังสือเชิญเจ้าหน้าที่เข้าตรวจสถานที่
                                   ที่อยู่บริษัท........................................
                                                                                              ........................................................
                                                                                        ........................................................
                                                   วันที่  ..... เดือน....................ปี
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดสมุทรปราการ
เรื่อง   ขอเชิญเจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่
         ตามที่บริษัท..................................ได้ยื่นขอสถานที่(ผลิต/นำเข้าเครื่องสำอาง)/(ย้ายสถานที่เก็บเครื่องสำอาง/เพิ่มสถานที่ผลิตเครื่องสำอาง)กับทางกลุ่มงานเครื่องสำอาง สำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา (กรณีย้ายเก็บเครื่องสำอาง ให้เขียน จากเดิมเลขที่..........................................)ขณะนี้เจ้าหน้าที่อนุมัติคำขอเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ทางบริษัทจึงใคร่ขอเรียนเชิญเจ้าหน้าที่ดำเนินการเข้าตรวจสถานที่ผลิต/นำเข้า/เก็บเครื่องสำอาง ณ ..............................................................................(ที่อยู่ที่จะให้ไปตรวจ)
                         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการตรวจสถานที่ต่อไป
                                                                                                    (พร้อมประทับตราบริษัท)
                                                                       
                                                                       (…………………………………………………)
                                                                                     ผู้ดำเนินกิจการ




